
Procedura 

przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola  

 

 

Podstawa prawna: 

Wytyczne GIS, MZ i MEN dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych  w szkole podsta-

wowej  i innych form wychowania przedszkolnego.    

 

 

I. Postanowienia ogólne 

1. Procedura służy zapewnieniu pełnego bezpieczeństwa w czasie przyprowadzania  

i odbierania z przedszkola oraz określenia odpowiedzialności rodziców lub innych osób upo-

ważnionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz innych pracowników przedszkola. 

II. Przyprowadzanie dzieci 

1. Dzieci są przyprowadzane do przedszkola przez rodziców/opiekunów prawnych lub upo-

ważnione osoby w godzinach od 7.30 do 8.00, ewentualne spóźnienia rodzice /opiekunowie 

prawni zgłaszają telefonicznie.  

2. W przedszkolu działa system ewidencji czasu pobytu dziecka w przedszkolu. Osoby przy-

prowadzające dziecko potwierdzają swoje wejście do przedszkola wraz z dzieckiem poprzez 

kartę elektroniczną. Karta przekazywana jest pracownikowi przedszkola, który dokona jej 

aktywacji. W ten sposób odmierzany jest czas pobytu dziecka w placówce. Liczona jest każda 

rozpoczęta godzina pobytu dziecka w przedszkolu. Jeżeli nie wczytana zostanie karta przy 

wejściu – system naliczy czas pobytu dziecka od godz. 6.30 do godz. 16.00 W przypadku 

awarii systemu elektronicznego rozliczenie czasu pobytu dziecka w przedszkolu następuje na 

podstawie wpisu nauczyciela do dziennika zajęć przedszkola. Przy odbiorze dziecka również 

obowiązują czynności jak przy przyprowadzeniu dziecka do przedszkola. 

3. Rodzice (opiekunowie prawni) lub osoby upoważnione są odpowiedzialni za bezpieczeń-

stwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu. 

4. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialności za życie, zdrowie i bezpieczeństwo dziecka po-

zostawionego przez rodziców/opiekunów prawnych przed wejściem do budynku przedszkola. 

5. Każdy pracownik przedszkola ma obowiązek zainteresować się dzieckiem pozostawionym 

przez rodziców/opiekunów prawnych bez opieki na terenie przedszkola, w szatni lub innym 

miejscu w budynku przedszkola. 

6. Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upoważnione pojedynczo mogą wejść z dzieckiem 

do korytarza zakrywając nos i usta oraz w rękawiczkach ochronnych. Dziecko odbiera pra-

cownik przedszkola. Od momentu przekazania dziecka nauczycielce do chwili odebrania 

dziecka odpowiedzialność za jego bezpieczeństwo ponosi przedszkole.  

7. Po zakończonym pobycie dziecka w przedszkolu rodzice/prawni opiekunowie lub osoby 

upoważnione wchodzą do korytarza zakrywając nos i usta oraz w rękawiczkach ochronnych 

przekazują kartę do czytnika pracownikowi przedszkola i odbierają dziecko. 

7. Dzieci nie mogą przynosić do przedszkola zabawek. 

8. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiązani są przyprowadzać do przedszkola dzieci zdro-

we. 

10. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobę nie należy przyprowadzać do przedszkola. 

Dzieci np. zakatarzone, przeziębione, kaszlące, w sytuacji infekcji, chorób skórnych nie mogą 

przebywać w grupie z dziećmi zdrowymi. W przypadku widocznej choroby lub stwierdzenia 



gorączki u dziecka nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia go do przedszkola.  

W wątpliwych sytuacjach może prosić o dostarczenie zaświadczenia lekarskiego stwierdzają-

cego, że dziecko jest zdrowe. 

11. W przypadku pojawienia się choroby zakaźnej, przebywania na kwarantannie dziecka  

i jego najbliższej rodziny współmieszkającej -  rodzice zobowiązani są do natychmiastowego 

zawiadomienia o tym fakcie dyrektora przedszkola. 

12. Rodzice mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości dziecka  

i udzielania wyczerpujących informacji na ten temat. Alergie pokarmowe należy zgłaszać 

wyłącznie na piśmie dołączając zaświadczenie lekarskie (tylko wtedy będą przestrzegane). 

13. Obowiązkiem rodzica jest przekazanie nauczycielkom aktualnych telefonów kontakto-

wych. 

14. Nauczyciel ma obowiązek zgłaszać telefonicznie rodzicowi na wskazany w dokumentacji 

numer telefonu wszelkie niepokojące objawy choroby, a rodzic w trosce o zdrowie i życie 

własnego dziecka ma bezwzględny obowiązek odbierania telefonu z przedszkola. 

 

III. Odbieranie dzieci z przedszkola. 

1. Dziecko odbierane jest z przedszkola jest zgodnie z zasadami określonymi w Regulaminie 

Przedszkola. 

2. W przypadku powiadomienia rodzica o podejrzeniu choroby u dziecka w okresie epidemii, 

rodzic lub upoważniona osoba musi w miarę możliwości jak najszybciej odebrać dziecko  

z przedszkola. 

 

 IV.  Postanowienia końcowe. 

1. Z procedurą dotyczącą przyprowadzania i odbierania dzieci przyjętych do przedszkola zo-

stają zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola. Fakt ten zaświadczają własnoręcznymi 

podpisami. 

2. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników przedszkola. 

3. Do przestrzegania zapisów niniejszej procedury zobowiązani są również rodzice, opieku-

nowie prawni i osoby upoważnione przez nich do przyprowadzania i odbierania dzieci  

z przedszkola. 

4. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola obowiązuje od 11 maja 2020 

roku. 

 


